	Наименование

административной процедуры


	Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь: 

не достигшему 14-летнего возраста, в случае переезда гражданина Республики Беларусь, ранее постоянно проживавшего за пределами Республики Беларусь, на постоянное жительство в Республику Беларусь 

	Номер административной процедуры по Перечню – 11.2.4

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ПРИ ОБРАЩЕНИИ
	законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

заявление

паспорт для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь несовершеннолетнего либо свидетельство на возвращение в Республику Беларусь

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ  

 
	

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

0,5 базовой величины – дополнительно в случае отсутствия в паспорте для постоянного проживания за пределами Республики Беларусь отметки о снятии с консульского учета

2 базовые величины  – дополнительно для иных граждан Республики Беларусь за выдачу паспорта в срочном порядке
1 базовая величина – дополнительно для иных граждан Республики Беларусь за обмен паспорта в ускоренном порядке 



	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	1 месяц со дня подачи заявления

7 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в срочном порядке
15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке


	Срок действия   справки или другого документа
	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста 

	Порядок представления гражданами документов


	Документы представляются законным представителем несовершеннолетнего

	Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	Документы выдаются законному представителю несовершеннолетнего


