	Наименование административной процедуры
	Обмен проездного документа иностранному гражданину или лицу без гражданства 



	административная процедура по Перечню – 11.15

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНИНОМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПОЦЕДУРЫ
	заявление

удостоверение беженца – для лиц, которым предоставлен статус беженца

вид на жительство – для иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь

документ для выезда за границу – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства (при его наличии)

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

проездной документ, подлежащий обмену

документ, подтверждающий внесение платы

	ДОКУМЕНТЫ И (ИЛИ) СВЕДЕНИЯ, ЗАПРАШИВАЕМЫЕ ОТВЕТСТВЕННЫМ ИСПОЛНИТЕЛЕМ НЕ ПОЗДНЕЕ 5 ДНЕЙ
	

	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого  документа 
	бесплатно – за выдачу и за каждый год действия проездного документа иностранным гражданам и лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Беларусь и не достигшим 14-летнего возраста 

2 базовые величины – за выдачу проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь иным иностранным гражданам и лицам без гражданства и в иных случаях

1 базовая величина – за каждый год действия проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства и в иных случаях

5 базовых величин – за выдачу проездного документа для выезда из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь

0,5 базовой величины – дополнительно за обмен проездного документа в ускоренном порядке



	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена проездного документа в ускоренном порядке



	Срок действия   справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	5 лет, но не более срока действия вида на жительство – для проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь, выданного при обмене проездного документа в случае истечения срока его действия

6 месяцев – для проездного документа для выезда из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь

на срок действия проездного документа, подлежащего обмену, – при обмене проездного документа в случае непригодности для использования, израсходования листов, предназначенных для отметок, изменения (перемены) фамилии, собственного имени, отчества либо установления неточностей в данных или отметках в проездном документе



	Порядок представления гражданами документов 
	Документы  представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия

	Порядок выдачи справок иных документов  гражданам 
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия, либо направляются по почте не позднее 5 дней со дня принятия решения

	Порядок обжалования принятого административного решения
	Административная жалоба подается в Витебский облисполком, г. Витебск пр.Фрунзе, 41А








