ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, осуществляемых администрацией Железнодорожного района г.Витебска 
(г. Витебск, ул. Космонавтов, 3а) 

в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
в соответствии с постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 17 февраля 2012 г. №156 «Об утверждении единого перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, внесении дополнения в постановление Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2009 г. №193 и признании утратившими силу некоторых постановлений Совета Министров Республики Беларусь»
	Наименование административной процедуры

	3.30. Принятие решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке. 

Примечание: В части жилых зданий и помещений, зданий, расположенных на придомовой территории.

	3.301. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения (здания, сооружения) (далее – капитальное строение) по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества. 

Примечание: В части жилых зданий, капитальных строений, расположенных на придомовой территории, дач, гаражей.

	3.302. Принятие решения о возможности использования капитального строения, изолированного помещения или машино-места, часть которого погибла, по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества. 

Примечание: В части жилых зданий, капитальных строений, расположенных на придомовой территории, дач, гаражей.

	8.1.3. Принятие решения о согласовании использования не по назначению блокированных, одноквартирных жилых домов или  их частей. 

	8.1.8. Принятие решения о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме. 

	13.2. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.


Должностное лицо, ответственное за прием документов и выдачу административного решения:

Симакова Ю.В. – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации 

(ул.Космонавтов, 3а, кабинет № 10, телефон 60 25 52).

Время приёма заинтересованных лиц: 

понедельник, вторник, четверг, пятница – 08.00-13.00, 14.00-17.00
среда - 11.00-13.00, 14.00-20.00
1-я, 3-я суббота месяца - 9.00-13.00
На период временного отсутствия ответственного лица прием заинтересованных лиц в установленное время осуществляет:

главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации Гусакова Л.Г. (ул.Космонавтов, 3а, кабинет № 8, телефон 60 25 53).
	Наименование административной процедуры

	8.1.81. Принятие решения о согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме. 

	8.2. Регистрация договоров найма жилого помещения частного и государственного жилищных фондов, договоров финансовой аренды (лизинга), предметом лизинга по которым является квартира частного жилищного фонда в многоквартирном или блокированном жилом доме и (или) одноквартирный жилой дом частного жилищного фонда, и дополнительных соглашений к ним.

Примечание: В части частного жилищного фонда.

	12.35. Согласование режима работы субъектов туристической деятельности, их филиалов, представительств, иных обособленных подразделений, расположенных вне места нахождения субъектов туристической деятельности.

	13.1. Согласование наименований коммерческих и некоммерческих организаций.


Должностное лицо, ответственное за осуществление административных процедур:

Гусакова Л.Г. – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации 

(ул.Космонавтов, 3а, кабинет № 8, телефон 60 25 53).

Время приёма заинтересованных лиц: 

понедельник, вторник, четверг, пятница – 08.00-13.00, 14.00-17.00.

среда - 11.00-13.00, 14.00-17.00.

На период временного отсутствия ответственного лица прием заинтересованных лиц в установленное время осуществляют:

по административным процедурам 13.1; 13.2, 12.35 - главный специалист отдела экономики администрации района Семенюк П.В. (ул.Космонавтов, 3а, каб.№ 42, тел. 60 48 17)

по административным процедурам 8.1.8.1, 8.2 главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц администрации Симакова Ю.В. (ул.Космонавтов, 3а, кабинет № 10, телефон 60 25 52).

