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20 апреля 2012 г.
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Об административных процедурах, осуществляемых в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей


Во исполнение постановления Совета Министров Республики Беларусь от 17 февраля 2012 г. № 156 «Об утверждении единого перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, внесении дополнения в постановление Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2009 г. № 193 и признании утратившими силу некоторых постановлений Совета Министров Республики Беларусь» Витебский городской исполнительный комитет РЕШИЛ:

1. Установить, что Витебским городским исполнительным комитетом (далее - горисполком) в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются следующие административные процедуры:

1.1. в отделе архитектуры и градостроительства горисполкома -    №№ 3.1, 3.4, 9.11.1, 9.11.2, 9.12, 9.14;

1.2. в отделе строительства  горисполкома - №№ 3.28, 3.30; 

1.3. в отделе жилищно-коммунального хозяйства горисполкома - №№ 4.13,  4.14, 5.15-5.17, 6.49-6.52, 8.1.4-8.1.7, 9.15;

1.4. в управлении жилищной политики горисполкома - №№ 8.1.1, 8.1.2;


1.5. в управлении торговли и услуг горисполкома - №№ 9.6-9.10;


1.6. в финансовом управлении  горисполкома - № 15.24;


1.7. в  управлении экономики  горисполкома - № 17.80;


1.8. в отделе по делам молодёжи  и оборонно-мобилизационной работе горисполкома - № 11.7.

2. Административные процедуры №№ 2.13, 2.14, 8.1.3, 8.1.8, 8.2, 11.1, 13.2 осуществляются в администрациях районов города Витебска.


3. Управляющему делами горисполкома Рудене В.В., начальнику отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц горисполкома Воробьёву В.А. подготовить распоряжение о назначении лиц, ответственных за выполнение административных процедур, указанных в подпунктах 1.1-1.8 пункта 1 настоящего решения, и лиц их замещающих в период временного отсутствия.


4. Приём, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц и (или) выдача административных решений, принятых горисполкомом, осуществляется структурными подразделениями горисполкома, указанными  в пункте 1 настоящего решения.

5. Возложить персональную ответственность за осуществление административных процедур в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на руководителей структурных подразделений горисполкома.

6. В целях соблюдения сроков осуществления административной процедуры № 9.6 определить заместителя председателя горисполкома Королёву З.А. должностным лицом  горисполкома, ответственным за утверждение режима работы торговых объектов, принадлежащих юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, а на время отсутствия - заместителя председателя горисполкома, исполняющего её обязанности.

7. Руководителям управлений, отделов горисполкома, администрациям районов г. Витебска:


7.1. определить должностных лиц, ответственных за осуществление административных процедур в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, приём, подготовку к рассмотрению заявлений юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и (или) выдачу административных решений, принятых уполномоченными органами, консультирование представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и их представителей, внести в должностные обязанности указанных должностных лиц соответствующие дополнения;

7.2. обеспечить размещение на информационных стендах, табло (иным способом), официальном интернет-сайте в глобальной компьютерной сети Интернет информацию для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствии с пунктом 1 статьи      7 Закона Республики Беларусь от 28 октября 2008 года «Об основах административных процедур», подпунктом 7.3 пункта 7 Положения о порядке функцианирования Интернет-сайтов государственных органов и организаций, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 29 апреля 2010 г. № 645 «О некоторых вопросах Интернет-сайтов государственных органов и организаций и признании утратившими силу постановления Совета Министров Республики Беларусь от 11 февраля 2006 г. № 192»;

7.3. вести учет заявлений юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по осуществлению административных процедур в соответствии с Инструкцией о порядке ведения делопроизводства по административным процедурам в государственных органах, иных организациях, утвержденной постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 7 мая 2009 г. № 39;

7.4. внести необходимые изменения в номенклатуру дел.


8. Координацию деятельности при совершении административных процедур, предусмотренных единым перечнем административных процедур, осуществляемых горисполкомом и администрациями районов города Витебска в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, возложить на  отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц горисполкома.

9. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на управляющего делами горисполкома Руденю В.В., начальника отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц горисполкома  Воробьёва В.А.

Председатель
В.П.Николайкин

Управляющий делами
В.В.Руденя
Арещенко 358131
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